Oznameni o vyhlaseni vybérového fizeni na sluzebni misto rady oddéleni mzdového
a personalniho odboru vnitini spravy sekce pro spravu a vefrejnost
(ID 160.002, ID IS0SS 30021643)

Qatum: 15. 04. 2025
C.j.: 004112-25-110

1. Udaje o sluzebnim misté

Reditel Uradu pro civilni letectvi, jako sluzebni organ ptislusny podle § 10 odst. 1 pism. f) zakona
€. 234/2014 Sb., o statni sluzbé, ve znéni pozdéjSich predpisu (dale jen ,zakon o statni sluzbé®),
vyhlaSuje vybérové fizeni na sluzebni misto rady v oddéleni mzdovém a personalnim v odboru
vnitini spravy v sekci pro spravu a verejnost v Uradu pro civilni letectvi, se sluzebnim
pusobistém v Praze.

Na sluzebnim misté je statni sluzba (dale jen ,sluzba“) vykonavana v oborech sluzby 19 — Platy,
mzdy a jiné odmény za praci, 63 — Organizacni véci statni sluzby a sprava sluzebnich vztah
statnich zaméstnancd.

Na sluzebnim misté jsou vykonavany zejména nasledujici €innosti:

e tvorba koncepce zajistovani personalnich vztahtl a odménovani (spravni ufad s celostatni
pusobnosti) ve vazbé na plisobnost UCL a pfimo pouzitelné predpisy EU;

e komplexni zajistovani mzdové agendy UCL (vypodet, zajistovani vyplaty a zustovani platu,
nahrad platu, nemocenského a dalSich pInéni poskytovanych zaméstnancim, vypocet a
provadéni srazek z platu, zajistovani agendy dané z pfijmu, vypocet a provadéni pojistného
na socialni a zdravotni pojisténi, zpracovani platovych vymeéra);

o zajistovani personalnich &innosti v€etné pfipravy rozhodnuti a daldi dokumentace ve
vécech sluzebniho poméru statnich zaméstnancli a pracovné pravni dokumentace véetné
pracovnich smluv a souvisejici dokumentace zaméstnanctl v pracovnim poméru (nastupy,
vystupy zaméstnancl, prehledy, plany a ¢erpani dovolenych apod.);

e realizace spravy dat statnich zaméstnancu UCL v ISoSS, a to vedeni rejstiiku statnich
zaméstnancu, v rejstiiku zaméstnancl v pracovnim poméru a v rejstfiku zaméstnancu
v pracovnim poméru na sluzebnich mistech;

e zajiStovani ufednickych zkousek pro statni zaméstnance;

e zajiStovani a kontrola dodrzovani sluzebné pravnich a pracovné pravnich predpisl v oblasti
zameéstnanosti, socialniho zabezpecéeni apod.;

e zpracovani statistickych vykazl z oblasti mzdové a personaini véetné ISP;

o zajistovani veSkeré agendy souvisejici se zdravotnim a socialnim pojisténim, zpracovani
pravidelnych pfihlasek a odhlasek zaméstnancu uradu k pojisténi;

e zajistovani agendy DPP a DPC;

e vypracovavani pravidelnych mési¢nich prehledd poctu a obsazenosti tabulkovych mist
Ufadu;

e zajiStovani prevodu benefitu e-stravenka, UP FKSP+ a pfispévku na penzijni pfipojisténi na
usty zaméstnanct Ufadu, a to véetné posuzovani narok(l na vyplatu benefitu e-stravenka
dle odpracované doby zaméstnance;

e zajiStovani preventivnich, vstupnich a vystupnich prohlidek zaméstnanc;

e provadéni vstupniho Skoleni BOZP.

2. Udaje o slozkach platu

Zverejnéni uvedenych udaju o slozkach platu nepredstavuje verejny prislib.

SluZebni misto je zafazeno podle pfilohy €. 1 k zdkonu o statni sluzbé& do 11. platové tfidy.
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2.1 Platovy tarif
Statnimu zaméstnanci pfislusi platovy tarif od 26 680 K¢ do 38 570 K&.

Statni zaméstnanec se zafadi do platového stupné podle zapocitatelné praxe a miry jejiho zapoctu
podle § 3 nafizeni vlady €. 304/2014 Sb., o platovych pomérech statnich zaméstnancu, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,nafizeni viady ¢. 304/2014 Sb.“).

2.2 Osobni priplatek

Rozpétiod 1 929 K& do 5 786 K& odpovida primérné vysi osobniho pfiplatku pfi dosahovani dobrych
vysledk( ve sluzebnim hodnoceni ve sluzebnich tfadech v Ceské republice.

Osobni pfiplatek je nenarokova slozka platu, kterou lze ocenit statniho zaméstnance za jeho
znalosti, dovednosti, a pfedevS§im za jeho vykonost. V zavislosti na vysledku jeho sluZebniho
hodnoceni tedy statnimu zaméstnanci pfislusi osobni pfiplatek v rozmezi od 0 K& do Castky
odpovidajici 100% platového tarifu nejvydsiho platového stupné v platové tfidé, do které je zafazeno
sluZebni misto, na kterém statni zaméstnanec vykonava sluzbu.

2.3 Odmény

Statnimu zaméstnanci, ktery splnil mimofadné nebo zvlast vyznamné sluzebni Ukoly nebo ktery
dobrovolné prevzal spinéni naléhavych sluzebnich ukoll za nepfitomného statniho zaméstnance,
Ize poskytnout odménu a statnimu zaméstnanci, ktery se bezprostfedné nebo vyznamné podilel na
splnéni pfedem stanoveného mimoradné naroéného sluzebniho ukolu, jez je z hlediska pusobnosti
sluZebniho ufadu zvlast vyznamné, Ize poskytnout cilovou odménu.

3. Udaje o podminkach vykonu sluzby

Sluzba na sluzebnim misté bude vykonavana ve sluzebnim poméru na dobu neuréitou.
Pfedpokladanym dnem nastupu do sluzby na sluzebnim misté je 1. kvéten 2025.
Délka stanovené tydenni sluZzebni doby je 40 hodin.

DalSi udaje o podminkach vykonu sluzby stanovené zakonem o statni sluzbé a dalSi upfesnujici
informace pro uchazele, vCetné informace o poskytovanych benefitech, jsou zvefejnény
na https://www.caa.cz/urad-pro-civilni-letectvi/volna-mista-v-ucl.

4. Podani zadosti

Posuzovany budou zadosti® o pfijeti do sluzebniho poméru a zafazeni na sluzebni misto nebo
zadosti o zafazeni na sluzebni misto (dale jen ,Zadost“) podané ve lhaté do 22. 04. 2025, tj. v této
lhaté:

e podané v elektronické podobé’> na adresu elektronické posty sluzebniho ufadu
podatelna@caa.qov.cz,

e podané prostfednictvim datové schranky (ID datové schranky sluzebniho Ufadu: v8gaazbh),

e dorucené sluzebnimu organu prostrednictvim provozovatele postovnich sluzeb na adresu
sluzebniho Uradu: Urad pro civilni letectvi, K letisti 1149/23, 161 00 Praha 6, nebo

-

Formular zadosti tvori pfilohu &. 1 tohoto oznameni.

N

Zédost nemusi byt podepséna uznédvanym elektronickym podpisem.
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e podané osobné na podatelnu sluzebniho Ufadu na vySe uvedené adrese.

Obalka, resp. datova zprava, obsahujici zadost v€etné pozadovanych listin (pfiloh) musi byt
oznacena slovy: ,Neotvirat® a slovy ,Vybérové fizeni na sluzebni misto rady oddéleni mzdoveé a
personalni (ID 160.002)".

V zadosti je zadatel povinen uvést ID datové schranky nebo elektronickou adresu, na kterou
mu budou doru€ovany pisemnosti ve vybérovém fizeni.

5. Podminky tcasti ve vybérovém rizeni

Vybérového Fizeni na vy$e uvedené sluzebni misto se v souladu se zakonem o statni sluzbé muaze
zucastnit Zadatel, ktery spliiuje pfedpoklady a poZadavky stanovené zakonem podle § 25 odst. 1 a
3 zakona o statni sluzbé:

a) je statnim obéanem Ceské republiky, obéanem jiného élenského statu Evropské unie
nebo obéanem statu, ktery je smluvnim statem Dohody o Evropském hospodarském
prostoru. Spinéni tohoto pfedpokladu se doklada pfislusnymi listinami, tj. prikazem totoznosti
nebo osvédCenim o statnim ob&anstvi. Pfi podani zadosti Ize spInéni pfedpokladu dolozit pouze
¢estnym prohlasenim o statnim obc¢anstvi, které je soucasti formulare zadosti. Nejpozdéji pred
konanim pohovoru je tfeba doloZit pfisluSnou listinu, kterou bude statni obCanstvi Zadatele
prokazano (original ob&anského prikazu nebo jiného prikazu totoznosti, popf. osvédceni
o statnim obc¢anstvi),

b) dosahl véku 18 let,

c) je plné svépravny?,

d) je bezuhonny. Spinéni pfedpokladu trestni bezuhonnosti se doklada vypisem z rejstfiku trestu;
vypis z rejstfiku trestd si sluzebni organ vyzada od Ministerstva spravedinosti. Pobyval-li Zadatel
v poslednich 3 letech nepretrzité po dobu delSi nez 6 mésicl v jiném statu, je povinen dolozit
splnéni pfedpokladu dokladem obdobnym vypisu z rejstfiku trestd vydanym timto statem. Neni-
li Zadatel statnim ob&anem Ceské republiky, je povinen dolozit spinéni pfedpokladu dokladem
obdobnym vypisu z rejstiiku trestll vydanym statem, jehoz je statnim ob&anem. Misto dokladu
obdobného vypisu z rejstiiku trestd mize zadatel predlozit vypis z rejstfiku trestd s pfilohou
obsahuijici informace, které jsou zapsané v evidenci trestl pfislusnych statd. Pokud doklad
obdobny vypisu z rejstfiku trestd jiny stat nevydava, zadatel dolozi splnéni pfedpokladu
pisemnym &estnym prohlasenim. Doklad podle tohoto odstavce nesmi byt starSi nez 3 mésice,

e) dosahl vzdélani stanoveného zakonem o statni sluzbé pro toto sluzebni misto, t;j.
vysokoskolského vzdélani v bakalarském nebo magisterském studijnim programu*, nebo
dle § 25a zakona o statni sluzbé nejniz§Siho mozného vzdélani, tj. stredniho vzdélani
s maturitni zkouskou,

f) ma potfebnou zdravotni zpusobilost®,

g) ma potiebnou znalost éeského jazyka, neni-li statnim obéanem Ceské republiky?,

8 Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 2 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym cestnym prohlasenim.
Toto prohlaseni je soucasti formulare Zadosti.

4 Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 1 véta prvni zakona o statni sluzbé doklada prislusnymi listinami, t.
originalem nebo uredné ovérenou kopii dokladu o dosaZzeném vzdélani (vyuéniho listu / maturitniho vysvédéeni /
vysokoSkolského diplomu). Pfi podani Zadosti Ize podle § 26 odst. 1 zakona o stéatni sluzbé dolozit pouze kopii nebo
pisemnym Eestnym prohlasenim o dosazeném vzdélani. Pisemné Cestné prohlaseni o dosazeném vzdélani je zahrnuto
ve formuléafi Zadosti; uvedenou listinu Ize v takovém pfipadé doloZit nasledné, nejpozdéji pfed konanim pohovoru.

5 Splnéni tohoto predpokladu se podle § 26 odst. 4 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym éestnym prohlasenim,
které je zahrnuto ve formulari Zadosti. Pouze u vybraného Zadatele sluzebni organ ovéri spinéni tohoto predpokladu
zajisténim vstupni Iékarské prohlidky podle zakona o specifickych lékarskych sluzbach.

6 Splnéni pfedpokladu se podle § 26 odst. 5 zakona o statni sluzbé doklada pisemnym éestnym prohlasenim. Vybérova
komise podle § 27 odst. 3 zakona o statni sluzbé nebo bezprostfedné nadfizeny pfedstaveny podle § 28a zakona o
statni sluzbé ovérfi splnéni tohoto pfedpokladu pfi pohovoru.
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h) splfiuje jiny pozadavek stanoveny sluzebnim predpisem - Opatieni &. 281 feditele UCL/ sluzebni
predpis SP-4, kterym je:
e jiny odborny pozadavek stanoveny sluzebnim pfedpisem — absolvovani kurzu mzdového
Ucetnictvi’.

6. DalSi povinné prilohy

K zadosti dale zadatel prilozi:
e strukturovany profesni Zivotopis?.

7. Udaje o pohovoru

Se zadateli, jejichz zadost nebyla vyfazena, provede vybérova komise pohovor.

Ing. David Jagr
feditel Uradu pro civilni letectvi
v z. Ing. Vit Zarybnicky v. r.
feditel sekce technicke

Prilohy:
Ptiloha 6. 1 Zadost o pfijeti do sluZzebniho poméru a/nebo zafazeni na sluzebni misto

Poucéeni sluzebniho organu

Poucéeni o doruéovani ve vybérovém fizeni podle § 24 odst. 11 a 12 zakona o statni sluzbé:

V prabéhu vybérového fizeni se Zadateli, ktery neni statnim zaméstnance, dorucuje na misté,
popfipadé do datové schranky nebo na elektronickou adresu pro doru¢ovani (e-mail), pokud Zadatel
nemé datovou schranku zfizenu. Zadatelim z fad statnich zaméstnanct se doruCuje na misté,
popripadé prostiednictvim elektronického nastroje, a neni-li to mozné, prostrednictvim datové
schranky. Nema-Ii statni zaméstnanec datovou schranku zfizenu, dorucuje se mu na elektronickou
adresu pro doruc¢ovani (e-mail).

Pokud zadatel v zadosti elektronickou adresu pro dorucovani neuvede a nema zfizenu datovou
schréanku, bude jeho Zadost vyrazena.

Pisemnost doruCovana Zadateli ve vybérovém frizeni na elektronickou adresu je doruCena
okamZzikem, kdy jeji pfevzeti Zadatel potvrdi. Jestlize Zadatel jeji pfevzeti nepotvrdi ve Ihaté 5 dnu
od jejiho odeslani na adresu elektronické posty, povazuje se pisemnost za doru¢enou patym dnem

7 Spinéni tohoto poZadavku je Zadatel povinen doloZit pFislusnymi listinami. PFi podani Zadosti Ize doloZit pouze kopii
nebo pisemné c¢estné prohladeni. Pisemné &estné prohlaseni je zahrnuto ve formulafi Zadosti; uvedenou listinu Ize
v takovém pfipadé dolozit nasledné, nejpozdéji pred konanim pohovoru.

8V Zivotopisu Zadatel uvede Udaje o své dosavadni praxi a o znalostech a dovednostech tykajicich se sluzebniho mista,
jehoz se vybérové fizeni tyka. NedoloZeni Zivotopisu je jednim z divodu pro vyrazeni Zadosti.
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ode dne, kdy byla odeslana (pokud se datova zprava nevrétila jako nedorucitelna). Pokud nebude
mozno pisemnost dorucit, protoZe se datova zprava vrati jako nedorucitelna, ucini se neprodlené
dalsi pokus o doruceni; bude-li dalsi pokus o doruéeni neuspésny, doruéi se pisemnost jinym
vhodnym zpusobem. V takovém pripadé pak bude platit, Ze pisemnost bude dorucena patym dnem
ode dne, kdy byla odeslana.

V pripadé doru¢ovani do datové schranky plati, Ze nepfihlasi-li se do datové schranky osoba, ktera
ma s ohledem na rozsah svého opravnéni pfistup k dodané pisemnosti, ve Ihité 5 dnu ode dne, kdy
byla pisemnost dodana do datové schranky, je pisemnost doru¢ena patym dnem ode dne, kdy byla
odeslana.

Pouceni o moznosti provedeni pohovoru v nahradnim terminu podle § 27 odst. 5 zakona
o statni sluzbé:

Viybérova komise mize provést s Zadatelem pohovor v nahradnim terminu na jeho pozZadani, pokud
provedeni pohovoru v nahradnim terminu nebrani fadnému pinéni ukold sluzebniho dfadu.
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